Satzung
Uber die Aufgaben und die Benttzung
des Gemeindearchivs

Die Gemeinde Kranzberg erlasst aufgrund der Art. 23und 24 Abs. 1 Nr. 1 der Gemeinde-
ordnung fir den Freistaat Bayern (Gemeindeordnung-®) und Art. 13 Abs. 1 des Bayeri-
schen Archivgesetzes (BayArchivG) folgende Satzung:

ABSCHNITT |
Allgemeines

8 1 Geltungsbereich

Diese Satzung gilt fir die Archivierung und Beniitguvon Unterlagen im Gemeindearchiv
Kranzberg.

§ 2 Begriffsbestimmung

. Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen eimggl3lich der Hilfsmittel zu ihrer
Nutzung, die bei der Gemeinde und bei sonstigeendi€hen Stellen oder bei natirlichen
oder juristischen Personen des Privatrechts ereachsd. Unterlagen sind vor allem
Akten, Amtsbicher, Urkunden und andere Einzelsiiitke, Karten, Plane, Bild-, Film-
und Tonmaterial und sonstige Datentrager sowieiB®ateinschlie3lich der zu ihrer Aus-
wertung erforderlichen Programme. Zum Archivgutd@éluch Dokumentationsmaterial,
das von den Gemeindearchiven ergdnzend gesammelt wi

. Archivwirdig sind Unterlagen, die fur die wissensitliche Forschung, zur Sicherung be-
rechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder Zivecke der Gesetzgebung, Recht-
sprechung oder Verwaltung von bleibendem Wert sind.

. Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivguteztassen, zu tbernehmen, auf Dauer
zu verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu eedtdnh, nutzbar zu machen und auszu-
werten.

ABSCHNITT Il
Aufgaben

§ 3 Aufgaben des Gemeindearchivs

. Die Gemeinde Kranzberg unterhalt ein Archiv. Dasn@&mdearchiv ist die gemeindliche
Fachdienststelle fiur alle Fragen des gemeindlicheivwesens und der Gemeindege-
schichte.

. Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, das Archivgut@emeinde sowie der verwalteten
Zweckverbande, der gemeindlichen Eigenbetriebe Beteiligungsgesellschaften zu ar-



chivieren. Diese Aufgabe erstreckt sich auch auhMgut der Rechtsvorganger der Ge-
meinde und der Funktionsvorganger der in Satz Agaen Stellen.

3. Das Gemeindearchiv kann auch Archivgut sonstigiendifcher Stellen [vgl. Art. 13
Absatz 1, 14 Absatz 1 BayArchivG] archivieren. H$ djese Satzung, soweit Vereinba-
rungen oder Rechtsvorschriften nichts anderesrbesn.

4. Das Gemeindearchiv kann aufgrund von Vereinbarurgien letztwilligen Verfligungen
auch privates Archivgut archivieren. Fur dieseshirgut gilt diese Satzung mit der
Mafl3gabe, dass besondere Vereinbarungen mit Eigentimder besondere Festlegungen
in den letztwilligen Verfigungen unberihrt bleib&oweit dem Betroffenen Schutzrech-
te gegeniber der bisher speichernden Stelle zusteichten sich diese nunmehr auch
gegen das Gemeindearchiv.

5. Das Gemeindearchiv berat die gemeindliche Verwglto@ der Verwaltung und Siche-
rung ihrer Unterlagen. Es kann aul3erdem nichtgedttielre Archiveigentimer bei der
Sicherung und Nutzbarmachung ihres Archivgutesteerand unterstiitzen, soweit daran
ein gemeindliches Interesse besteht.

6. Das Gemeindearchiv fordert die Erforschung der Gedegeschichte.

§ 4 Auftragsarchivierung

Das Gemeindearchiv kann auch Unterlagen tUbernehdeeen besondere Aufbewahrungsfristen

noch nicht abgelaufen sind und bei denen das Venfijigrecht den abgebenden Stellen vorbehal-
ten bleibt (Auftragsarchivierung). Fur die Untedaggelten die bisher fur sie mal3gebenden
Rechtsvorschriften fort. Die Verantwortung des Gewbearchivs beschrankt sich auf die in 8 5

Absatz 1 Satz 1 bestimmten Mal3nahmen.

8 5 Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

1. Das Gemeindearchiv hat die ordnungs- und sachgedssnde Aufbewahrung und Be-
nutzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz witretugter Bentitzung oder Vernich-
tung durch geeignete technische, personelle undngtorische Malinahmen sicherzu-
stellen. Das Gemeindearchiv hat das Verfugungsriéoht das Archivgut und ist befugt,
das Archivgut nach archivwissenschaftlichen Gesplmkten zu ordnen, durch Findmittel
zu erschlieRen sowie Unterlagen, deren Archivwikelignicht mehr gegeben ist, zu ver-
nichten.

2. Die Verknupfung personenbezogener Daten durch dadilAist nur zuldssig, wenn
schutzwirdige Belange Betroffener oder Dritter hlokeintrachtigt werden.

ABSCHNITT Il
Benitzung



§ 6 Benultzungsberechtigung

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut stehthnsl@al3gabe dieser Satzung Behorden, Ge-
richten und sonstigen offentlichen Stellen, nattién und juristischen Personen auf Antrag fur
die Beniltzung zur Verfigung. Minderjahrige kénnen Beniitzung zugelassen werden. Die Zu-
stimmung des gesetzlichen Vertreters soll vorliegen

§ 7 Benitzungszweck

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut kann nisidf3gabe dieser Satzung bendtzt wer-
den, soweit ein berechtigtes Interesse an der Bengtglaubhaft gemacht wird und nicht
Schutzfristen entgegenstehen. Ein berechtigteselsge ist insbesondere gegeben, wenn die Be-
nidtzung zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimalkahen, familiengeschichtlichen, rechtli-
chen, unterrichtlichen oder publizistischen Zwecketer zur Wahrnehmung von berechtigten
personlichen Belangen erfolgt.

§ 8 Benltzungsantrag

1. Die Benutzung ist beim Gemeindearchiv schriftlichieantragen. Der Benitzer hat sich
auszuweisen.

2. Im Benttzungsantrag sind der Name, der Vornamediménschrift des Benutzers, gege-
benenfalls der Name und die Anschrift des Auftrégge sowie das Benutzungsvorhaben,
der Uberwiegende Benitzungszweck und die Art dewkutung anzugeben. Ist der Be-
ndtzer minderjahrig, hat er dies anzuzeigen. RiegeBenutzungsvorhaben ist ein eigener
Benitzungsantrag zu stellen.

3. Der Beniitzer hat sich zur Beachtung der Archivsajzzu verpflichten.

4. Bei schriftlichen oder mindlichen Anfragen kann aufen schriftlichen Beniltzungsan-
trag verzichtet werden.

8 9 Schutzfristen

1. Soweit durch Rechtsvorschriften oder nach MalRgaseAbsatzes 2 nichts anderes be-
stimmt ist, bleibt Archivgut, mit Ausnahme berditsi ihrer Entstehung zur Veroffentli-
chung bestimmter Unterlagen, fur die Dauer von &tren seit seiner Entstehung von der
Beniitzung ausgeschlossen. Archivgut, das sich atifrlithe Personen bezieht (perso-
nenbezogenes Archivgut), darf erst 10 Jahre naoh Tl des Betroffenen benitzt wer-
den. Ist der Todestag nicht oder nur mit unvertnetin Aufwand festzustellen, endet die
Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt des BetraffeAechivgut, das besonderen Geheim-
haltungsvorschriften unterliegt, darf frihestensJé@re nach seiner Entstehung benutzt
werden. Fur Archivgut, das Rechtsvorschriften daad&s tber Geheimhaltung im Sinn
der 88 8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes iegteidelten die Schutzfristen des § 5
des Bundesarchivgesetzes. Die Schutzfristen geitdn fir Malinahmen nach 8§ 5 Absatz
1 Satz 2.



2. Mit Zustimmung des 1. Burgermeisters kdnnen dieugthisten vom Gemeindearchiv im
einzelnen Benutzungsfall oder fir bestimmte Arcbitgguppen verkirzt werden, wenn
durch Rechtsvorschriften nichts anderes bestimimind kein Grund zu der Annahme be-
steht, dass schutzwiirdige Belange Betroffener Ddigtler entgegenstehen. Bei personen-
bezogenem Archivgut ist eine Verkurzung nur zuissienn der Betroffene eingewilligt
hat oder wenn die Benitzung zur Erreichung des digfaigten wissenschaftlichen
Zwecks, zur Behebung einer bestehenden Beweiseotaad sonstigen im Giberwiegenden
Interesse der abgebenden Stelle oder eines Diigigenden Grinden unerlasslich ist und
sichergestellt ist, dass schutzwirdige BelangeBisoffenen oder Dritter nicht beein-
trachtigt werden. Die Schutzfristen konnen vom Genearchiv mit Zustimmung des 1.
Birgermeisters um hoéchstens 30 Jahre verlangedenewenn dies im 6ffentlichen Inte-
resse liegt.

3. Die Benutzung von Archivgut durch Stellen, bei dees erwachsen ist oder die es abge-
geben haben, ist auch innerhalb der SchutzfrisegnAdbsétze 1 und 2 zuldssig. Diese
Schutzfristen gelten jedoch, wenn das Archivgutehgesperrt werden missen.

4. Der Antrag auf Verklrzung von Schutzfristen ist v@&®anutzer schriftlich bei dem Ge-
meindearchiv zu stellen. Bei personenbezogenemivigaehnach Absatz 2 Satz 2 hat der
Benitzer die Einwilligung des Betroffenen beizugean oder nachzuweisen, dass die Be-
nitzung zur Erreichung des beabsichtigten wissafiichen Zwecks, zur Behebung ei-
ner bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen imviégenden Interesse der abgeben-
den Stelle oder eines Dritten liegenden Grindeml@assdich ist.

5. Unterlagen nach Art. 11 Absatz 4 Satz 2 BayArchdiiéfen bis 60 Jahre nach ihrer Ent-
stehung nur benitzt werden, wenn die Benutzung \derteil des Betroffenen zu dienen
bestimmt ist oder der Betroffene eingewilligt hat.

§ 10 Benutzungsgenehmigung

1. Die Benutzungsgenehmigung erteilt das Gemeindear€ie gilt nur fir das laufende Ka-
lenderjahr, fur das im Bentltzungsantrag angegeBenétzungsvorhaben und fir den an-
gegebenen Benitzungszweck. Sie kann mit Nebenbeatigen versehen werden.

2. Die Benutzungsgenehmigung des Archivs ist einz@sdten oder zu versagen, soweit

a) Grund zu der Annahme besteht, dass Interessen udeteBrepublik Deutschland oder
eines ihrer Lander gefahrdet wirden,

b) Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdignBe Betroffener oder Dritter
entgegenstehen,

c¢) Griinde des Geheimnisschutzes es erfordern,

d) der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdetey

e) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand ehestewtirde oder

f) Vereinbarungen mit derzeitigen oder frihereneBigdmern entgegenstehen.

3. Die Benltzungsgenehmigung des Archivs kann auctaaderen wichtigen Grinden ein-

geschrankt oder versagt werden, insbesondere wenn
a) die Interessen der Gemeinde verletzt werdentkdnn
der Antragsteller gegen die Archivsatzung verstofier ihm erteilte Nebenbestimmungen
nicht eingehalten hat,
c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Bengtaight zulasst,
d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegeichkeitiger anderweitiger Benutzung
nicht verflgbar ist oder



e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesonderehdlinsichtnahme in Druckwerke
oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

4. Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen oderckg@énommen werden, insbeson-
dere wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nichtrraetreffen,

b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur &grag der Benutzung gefiuhrt hatten,
c) der Benultzer gegen die Archivsatzung verstofér dun erteilte Nebenbestimmungen
nicht einhalt oder

d) der Benttzer Urheber- und Personlichkeitsschatie sowie schutzwirdige Belange
Dritter nicht beachtet.

5. Die Benitzung kann auch auf Teile von Archivguf,awnymisierte Reproduktionen, auf
die Erteilung von Auskinften oder auf besondere dwewie quantifizierende medizini-
sche Forschung oder statistische Auswertung, bésktwerden. Als Auflagen kommen
insbesondere die Verpflichtung zur Anonymisieruran WNamen bei einer Veroffentli-
chung und zur Beachtung schutzwirdiger BelangeoBetrer oder Dritter sowie das Ver-
bot der Weitergabe von Abschriften an Dritte inrBeht.

6. Im Fall einer Entscheidung aufgrund Absatz 2 Bualhsih a und ¢ sowie Abs. 3 Buchstabe
a holt das Gemeindearchiv vorher die Zustimmungld&irgermeisters ein.

7. Wird die Benltzung von Unterlagen nach Art. 11 AbshSatz 2 BayArchivG beantragt,
so hat der Benutzer die Einwilligung des Betroffermizubringen oder nachzuweisen,
dass die Bentitzung dem Vorteil des Betroffenenieneh bestimmt ist.

8§ 11 Benltzung im Gemeindearchiv

1. Die Benutzung erfolgt durch die Einsichthnahme indfnittel, Archivgut und Reprodukti-
onen in den daflr vorgesehenen Raumen des Gemmihosa Dieses kann die Benut-
zung auch durch Beantwortung von schriftlichen adéndlichen Anfragen, durch Abga-
be von Reproduktionen oder durch Versendung vohiggct ermdglichen.

2. Mundliche oder schriftliche Ausklnfte kdnnen sialf &linweise auf einschlagiges Ar-
chivgut beschranken.

3. Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittaldudie sonstigen Hilfsmittel sind mit
groRter Sorgfalt zu behandeln. Eine Anderung dem@rgszustandes, die Entfernung von
Bestandteilen und die Anbringung oder Tilgung variderken sind unzulassig.

4. Das eigenméchtige Entfernen von Archivgut aus dendfe Benitzung vorgesehenen
R&aumen ist untersagt. Das Gemeindearchiv ist begeckontrollen durchzufthren.

5. Die Verwendung von technischen Geréaten bei der eng, wie Kamera, Schreibma-
schine, Diktiergerat, Computer oder beleuchteteelg®e bedarf besonderer Genehmi-
gung. Diese kann nur erteilt werden, wenn durch\ievendung der Gerate weder Ar-
chivgut gefahrdet noch der geordnete Ablauf deriiBamg gestort wird. Zum Schutz des
Archivgutes ist es untersagt, zu rauchen, zu egsdrezu trinken. Taschen, Mappen, Man-
tel und dergleichen diirfen in die BenutzerrAumétmaitgenommen werden.

§ 12 Reproduktionen



1. Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur nachi¥giabe der 88 6 bis 10 er-
folgen. Reproduktionen werden durch das Gemeintaaoder eine von diesem
beauftragte Stelle hergestellt.

2. Eine Verdffentlichung, Weitergabe oder Vervielf§lthg von Reproduktionen ist
nur mit vorheriger Zustimmung des Gemeindearchildssig.

3. Bei einer Veroffentlichung von Reproduktionen sohes Gemeindearchiv und die
dort verwendete Archivsignatur anzugeben.

§ 13 Versendung von Archivgut

1. Aufdie Versendung von Archivgut zur Benlitzung ati des Gemeindearchivs besteht
kein Anspruch. Sie kann in begriindeten Ausnahnefa@lfolgen, insbesondere wenn das
Archivgut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen I®te oder fur Ausstellungszwecke
bendtigt wird. Die Versendung kann von Auflagendiiig gemacht werden.

2. Archivgut kann zu nicht amtlichen Zwecken nur amgtamtlich verwaltete Archive ver-
sandt werden, sofern sich diese verpflichten, dahidgut in den BenltzerrAumen unter
Aufsicht nur dem Antragsteller vorzulegen, es aradhlich einwandfrei zu verwahren,
keine Reproduktionen anzufertigen und das Archiviath Ablauf der Ausleihfrist zu-
rickzusenden.

3. Eine Versendung von Archivgut fur Ausstellungemigst mdglich, wenn sichergestellt ist,
dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Besaiaialy geschitzt wird und der Aus-
stellungszweck nicht durch Reproduktionen oder IWaghingen erreicht werden kann.

§ 14 Belegexemplar
Von jeder Veroffentlichung, die zu einem erheblicheeil unter Verwendung von Archivgut des
Gemeindearchivs angefertigt worden ist, ist dieggmExemplar kostenlos zu Uberlassen. Ent-
sprechendes gilt fiir die Veroffentlichung von Rejuktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnah-
mefallen verzichtet werden.

8 15 In-Kraft-Treten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer BekanntmaghuKraft.

Kranzberg, den 07.07.2009

Scholz
(1.Burgermeister)



Die Satzung lag in der Zeit vom 13.07.2009 bis @hfisl3lich 31.07.2009 in der Gemeindever-
waltung zur Einsichtnahme auf. Hierauf wurde dukdischlag an den amtlichen Gemeindetafeln
— angeheftet am 10.07.2009, abgenommen am 04.@B-2bihgewiesen.

Kranzberg, 12.08.2009

Scholz
(1. BUrgermeister)



